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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO – POP 

Código: 01   

Data de emissão: 12.03.2020   

Vigência: Durante o período de pandemia pelo novo Coronavírus (COVID-19). 

Assunto: Recebimento de Notificação de Caso Confirmado ou Suspeito 

de Infecção por Coronavírus (COVID-19) 

Emitido por: Comissão Científica de Estudos para Prevenção e Controle de 

Doenças Infectocontagiosas da UEZO (CEPDIC-UEZO).  

Objetivo: Registrar e distribuir informações de todas as notificações de 

afastamento via telefone/e-mail de componentes da comunidade Ueziana 

devido a suspeita ou confirmação de caso de COVID-19 com diagnóstico 

positivo. 

Aplicação: Aplica-se a todo o público da UEZO (professores, alunos, 

técnicos e todos os funcionários contratados ou terceirizados). 

Conteúdo: A elaboração deste POP deve-se à urgência na divulgação de 

informações corretas e científicas sobre como proceder, especialmente durante 

o período da pandemia. Diz respeito ao cuidado com a saúde da nossa 

comunidade tendo em vista a melhoria da efetividade das estratégias de 

contenção e prevenção, em nossa Unidade de Ensino Superior, da pandemia 

causada pelo novo Coronavírus. 

Setor de execução: PROPESQ 

Procedimento:  

1 – Reserve um caderno específico e IDENTIFICADO para o registro de cada 

contato telefônico ou por correio eletrônico. 
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2 – Organize colunas conforme o modelo abaixo: 

Nome Matricula Grupo* Unidade Mail/telefone Data Observação** 

       

       

 *Legenda de Grupos: Grupo A: Docente; Grupo B: Discente; Grupo C: Corpo 

técnico; Grupo D: Funcionário. 

**Observações: nesta coluna registre os sintomas informados pelo declarante 

conforme legenda a seguir: E – febre; F – tosse e /ou espirro; G – coriza; H – 

secreção no peito; I – notificação de coronavírus; J – Suspeita de coronavírus. 

 

3 – Após o registro avise à Direção da Unidade de Ensino e/ou Pró-Reitoria 

e/ou Reitoria. Ao finalizar a notificação, no campo das **Observações, registre 

a data e horário da comunicação ao setor. 

 

4 – Em caso de Dúvidas ou necessidade de maiores esclarecimentos entre em 

contato com a CEPDIC-UEZO pelo WhatsApp: 

Profa Dra Flavia Pellegrino – 997819173 

Profa Dra Jessica Vieira – 969231516 

Profa Dra Carmelinda Affonso – 996286280 

 

Fonte: Plano de Resposta de Emergência ao Coronavírus no Estado do Rio de 

Janeiro. Secretaria de Saúde. 02/03/2020.  

 


